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Hinweise zu den Schreibaufträgen 

Sehr geehrte Kandidatin, sehr geehrter Kandidat!

Dieses Aufgabenheft enthält drei Aufgaben. Die Zeit zur Bearbeitung dieser drei Aufgaben beträgt  
195 Minuten (B2) bzw. 200 Minuten (B1). Bitte bearbeiten Sie alle drei Aufgaben. Beachten Sie die 
Vorgaben der jeweiligen Aufgabenstellung.

Die Aufgaben sind unabhängig voneinander bearbeitbar.

Verwenden Sie für Ihre Arbeit einen schwarzen oder blauen Stift.

Verwenden Sie ausschließlich die Ihnen zur Verfügung gestellten Blätter. In die Beurteilung wird alles 
einbezogen, was auf den Blättern steht und nicht durchgestrichen ist. Streichen Sie Notizen auf den 
Blättern durch.

Bei Computereinsatz ist die Vorlage in das Textverarbeitungsprogramm zu übertragen. 

Schreiben Sie auf jedes Blatt Ihre Kandidatennummer und fortlaufend die Seitenzahl. Falls Sie mit dem 
Computer arbeiten, richten Sie vor Beginn eine Kopfzeile ein, in der Ihre Kandidatennummer und die 
Seitenzahl stehen.

544531

1

Kandidatennummer

Seitenzahl

Jede Aufgabe enthält einen deutlich markierten Vordruck für das Layout Ihres Textes. Übertragen 
Sie diese Layoutvorgaben klar leserlich auf die Ihnen zur Verfügung gestellten Blätter bzw. in das 
Textverarbeitungsprogramm bei Verwendung eines Computers, da sie Bestandteil Ihres Textes sind. 
Beginnen Sie erst mit dem Verfassen Ihrer Texte, wenn Sie diesen Schritt abgeschlossen haben.

Schreiben Sie jeweils die genaue Uhrzeit, zu der Sie mit jeder Aufgabe beginnen bzw. zu der Sie mit der 
Aufgabe fertig sind, in den übertragenen Vordruck.

Zählen Sie nach jeder Aufgabe die Wörter Ihres Textes und schreiben Sie die Anzahl in den übertragenen 
Vordruck.

Die Verwendung eines Wörterbuchs ist erlaubt.

Ihre Arbeit wird nach den folgenden Kriterien beurteilt:

�� Erfüllung der Aufgabenstellung
�� Aufbau und Layout
�� Spektrum sprachlicher Mittel
�� Sprachrichtigkeit

Viel Erfolg!
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1 40 P.

Visitate spesso il sito italiano Lavorare all’Estero e avete letto il seguente post:

  

Decidete di commentare il post. Nel vostro commento:

  informate sui vari compiti di un/una receptionist
  spiegate come comportarsi con i clienti 
  descrivete l’aspetto di un/una receptionist ideale

Scrivete circa 200 parole. 

Appunti (non saranno valutati)

Paola
12 gennaio, 15:14

Vorrei fare un’esperienza lavorativa all’estero. Ho 
pensato di cercare lavoro in un albergo…forse come 
receptionist. Sono una ragazza molto comunicativa e 
parlo anche tedesco, cos’altro devo sapere? Secondo 
voi dovrei togliere i miei piercing?
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Übertragen Sie diese Formatvorlage auf Ihren Schreibbogen

Commento al post

Nome: Ora d’inizio:  

E-mail: Ora di conclusione:  

Numero di parole:  

Commento:
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2 40 P.

Lavorate in un’azienda italiana come assistente della direzione. Per aumentare la motivazione 
dei dipendenti la direzione ha deciso di offrire la colazione gratuita in uffi cio. Il direttore vi 
chiede di scrivere il testo del dépliant per informare i dipendenti.

  

Nel vostro dépliant: 

  precisate perché una buona colazione è importante per il lavoro
  informate sull’organizzazione della colazione
  presentate i prodotti offerti nel buffet 

Dividete il dépliant in sezioni e mettete dei titoli. Scrivete circa 200 parole.

Appunti (non saranno valutati)

Dove?
Quando? 
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Übertragen Sie diese Formatvorlage auf Ihren Schreibbogen

Dépliant

Ora d’inizio:  

Ora di conclusione:  

Numero di parole:  
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3 40 P.

Fate un volontariato presso l’organizzazione italiana Gioia Giovane. Siete responsabili 
dell’accoglienza dei giovani e del punto informazioni durante l’Incontro Internazionale della 
Gioventù a Trieste. Alla fi ne di questo incontro il vostro capo vi chiede di scrivere una relazione. 

  

Nella vostra relazione:

  presentate i dettagli di questo incontro
  precisate i vostri compiti 
  proponete nuove idee su come organizzare il prossimo incontro

Dividete la relazione in sezioni e mettete dei titoli. Scrivete circa 200 parole. 

Appunti (non saranno valutati)

Località a Trieste:

Parco Miramare, Spiaggia Sistiana, 
Palestra Palasport 

Partecipanti:

IT (80), AT (50), FR (35),
DE (120), CH (15)

Attività:

giochi, sport, quiz, cena internazionale

INCONTRO INTERNAZIONALE DELLA GIOVENTÙ

10-14 maggio

IN
C

ONTRO INTERNAZIONALE DELLA GIOVEN
TÙ

10-14 maggio
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Übertragen Sie diese Formatvorlage auf Ihren Schreibbogen

Relazione

Data: Ora d’inizio:  

Autore: Ora di conclusione:  

Oggetto: Numero di parole:  
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