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Hinweise zu den Schreibauftragen

Sehr geehrte Kandidatin, sehr geehrter Kandidat!

Dieses Aufgabenheft enthélt drei Aufgaben. Bitte bearbeiten Sie alle drei Aufgaben. Beachten Sie die
Vorgaben der jeweiligen Aufgabenstellung.

Die Aufgaben sind unabhangig voneinander bearbeitbar.
Verwenden Sie fUr Ihre Arbeit einen schwarzen oder blauen Stift.

Verwenden Sie ausschlieBlich die Ihnen zur Verflgung gestellten Blatter. In die Beurteilung wird alles
einbezogen, was auf den Blattern steht und nicht durchgestrichen ist. Streichen Sie Notizen auf den
Blattern durch.

Bei Computereinsatz ist die Vorlage in das Textverarbeitungsprogramm zu Ubertragen.

Schreiben Sie auf jedes Blatt Inren Namen, Ihren Jahrgang und fortlaufend die Seitenzahl. Falls Sie mit
dem Computer arbeiten, richten Sie vor Beginn eine Kopfzeile ein, in der Ihr Name, Ihr Jahrgang und die
Seitenzahl stehen.

Name, Jahrgang, Seitenzahl

Jede Aufgabe enthalt einen deutlich markierten Vordruck fiir das Layout Ihres Textes. Ubertragen
Sie diese Layoutvorgaben klar leserlich auf die Ihnen zur Verfigung gesteliten Blatter bzw. in das
Textverarbeitungsprogramm bei Verwendung eines Computers, da sie Bestandteil Ihres Textes sind.
Beginnen Sie erst mit dem Verfassen Ihrer Texte, wenn Sie diesen Schritt abgeschlossen haben.

Schreiben Sie jeweils die genaue Uhrzeit, zu der Sie mit jeder Aufgabe beginnen bzw. zu der Sie mit der
Aufgabe fertig sind, in den Ubertragenen Vordruck.

Zahlen Sie nach jeder Aufgabe die Wérter Ihres Textes und schreiben Sie die Anzahl in den Ubertragenen
Vordruck.

Die Verwendung eines Worterbuchs ist erlaubt.
lhre Arbeit wird nach den folgenden Kriterien beurteilt:

ErfUllung der Aufgabenstellung
Aufbau und Layout

Spektrum sprachlicher Mittel
Sprachrichtigkeit

Viel Erfolg!
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1 40 P.

Lavorate come assistente della direzione in un’azienda italiana che produce vestiti. L’azienda
vuole avere i migliori stagisti per 'estate. Per questo motivo organizza la “Giornata per la scelta
dei candidati” con diversi esami. Il responsabile vi chiede di scrivere il testo per un dépliant da
mandare alle scuole italiane per dare informazioni sulla “Giornata per la scelta dei candidati”.

Nel vostro dépliant:
presentate I'azienda
dite perché I'azienda ha bisogno di bravi stagisti

spiegate le procedure della “Giornata per la scelta dei candidati”

Dividete il dépliant in sezioni e mettete dei titoli. Scrivete circa 200 parole.

Appunti (non saranno valutati)
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Ubertragen Sie diese Formatvorlage auf lhren Schreibbogen.

Dépliant

Ora d’inizio:

Ora di conclusione:

Numero di parole:
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2 40 P.

Lavorate in un’azienda italiana come assistente della direzione. Avete organizzato un seminario
per il reparto Vendite (2 giorni presso I'albergo Bellavista). Avete ricevuto il feedback dei
partecipanti € adesso informate il vostro capo in una relazione su come € andato il seminario.

Feedback seminario
(12 persone)
12
10
Bottimo
8
6 # soddisfacente
4
E non

soddisfacente

MR

speaker  durata argomento

Nella vostra relazione:
riassumete il feedback sul seminario
date informazioni sull’albergo scelto

proponete altri seminari utili per I'azienda

Dividete la relazione in sezioni € mettete dei titoli. Scrivete circa 200 parole.

Appunti (non saranno valutati)
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Ubertragen Sie diese Formatvorlage auf lhren Schreibbogen.

Relazione

Data: Ora d’inizio:

Autore: Ora di conclusione:

Oggetto: Numero di parole:
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3 40 P.

Lavorate nel reparto Pubbliche Relazioni di un’azienda italiana. Ogni anno la vostra azienda
realizza un progetto di beneficenza. Per informare i clienti su questi progetti, il vostro capo vi
chiede di scrivere un articolo da pubblicare sul sito dell’azienda.

Progetto realizzato quest’anno Nuovo progetto

Nel vostro articolo:
spiegate perché 'azienda realizza progetti di beneficenza
presentate il progetto gia realizzato

date informazioni sul nuovo progetto

Date un titolo al vostro articolo. Scrivete circa 200 parole.

Appunti (non saranno valutati)
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Ubertragen Sie diese Formatvorlage auf lhren Schreibbogen.

Articolo

Titolo: Ora d’inizio:

Ora di conclusione:

Numero di parole:
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