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Hinweise zu den Schreibauftragen

Sehr geehrte Kandidatin, sehr geehrter Kandidat!

Dieses Aufgabenheft enthélt drei Aufgaben. Bitte bearbeiten Sie alle drei Aufgaben. Beachten Sie die
Vorgaben der jeweiligen Aufgabenstellung.

Die Aufgaben sind unabhangig voneinander bearbeitbar.
Verwenden Sie fUr Ihre Arbeit einen schwarzen oder blauen Stift.

Verwenden Sie ausschlieBlich die Ihnen zur Verfiigung gestellten Blatter. In die Beurteilung wird alles
einbezogen, was auf den Blattern steht und nicht durchgestrichen ist. Streichen Sie Notizen auf den
Blattern durch.

Bei Computereinsatz ist die Vorlage in das Textverarbeitungsprogramm zu Ubertragen.

Schreiben Sie auf jedes Blatt Inren Namen, Ihren Jahrgang und fortlaufend die Seitenzahl. Falls Sie mit
dem Computer arbeiten, richten Sie vor Beginn eine Kopfzeile ein, in der Ihr Name, Ihr Jahrgang und die
Seitenzahl stehen.

Name, Jahrgang, Seitenzahl

Jede Aufgabe enthalt einen deutlich markierten Vordruck fiir das Layout Ihres Textes. Ubertragen
Sie diese Layoutvorgaben klar leserlich auf die Ihnen zur Verfligung gestellten Blatter bzw. in das
Textverarbeitungsprogramm bei Verwendung eines Computers, da sie Bestandteil Ihres Textes sind.
Beginnen Sie erst mit dem Verfassen |hrer Texte, wenn Sie diesen Schritt abgeschlossen haben.

Schreiben Sie jeweils die genaue Uhrzeit, zu der Sie mit jeder Aufgabe beginnen bzw. zu der Sie mit der
Aufgabe fertig sind, in den Ubertragenen Vordruck.

Zahlen Sie nach jeder Aufgabe die Wérter Ihres Textes und schreiben Sie die Anzahl in den Ubertragenen
Vordruck.

Die Verwendung eines Worterbuchs ist erlaubt.
Ihre Arbeit wird nach den folgenden Kriterien beurteilt:

ErfUllung der Aufgabenstellung
Aufbau und Layout

Spektrum sprachlicher Mittel
Sprachrichtigkeit

Viel Erfolg!

S.3/12
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1 40 P.

You work for an Austrian bank. The bank wants to promote their services to international students
who need Austrian bank accounts. Your manager has asked you to write the text for a leaflet.

In your leaflet you should:
describe the services your bank offers to international students
give reasons why a personal bank advisor is important

highlight a special offer for new customers

Divide your leaflet into sections and give them headings. Write around 250 words.

Notes (these will not be marked)
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Ubertragen Sie diese Formatvorlage auf lhren Schreibbogen.

Leaflet

Starting time:

Finishing time:

Number of words:
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2 40 P.

The international organisation you work for is considering a new website. Your department head
wants to know what users think about the current website. You have done a survey and now
have to write a report.

Criticisms of current website

(multiple answers possible)

Information not useful [N 552
Layout not attractive _ 45%
Unclear structure _ 39%

Too much text _ 35%
Contact details difficult to find [ NN 29%
Not enough hyperlinks _ 25%
Not enough images _ 23%
Text too small _ 19%

100 users surveyed
In your report you should:
analyse the findings of your survey
emphasise the importance of a professional website

outline extra features the new website should offer

Divide your report into sections and give them headings. Write around 250 words.

Notes (these will not be marked)
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Ubertragen Sie diese Formatvorlage auf lhren Schreibbogen.

Report

Date: Starting time:

From: Finishing time:

Subject: Number of words:
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3 40 P.

You have read the following post on a blog.

Eve
yesterday, 14:54

| have had a part-time job for almost two years now. | work 20 hours a week. | like
my job and the extra money is not bad either. Last week | asked my boss, lan, if |
could do 5 hours a week of office work from home and he said no. He made it clear
to me that | would lose my job if | did not turn up in person for 20 hours ... but then |
would miss courses at university and | need the money.

What should | do?

You have decided to comment on this blog post. In your comment you should:
outline the advantages of working from home
speculate why lan might be against Eve working from home

recommend ways to solve the problem

Write around 250 words.

Notes (these will not be marked)
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Ubertragen Sie diese Formatvorlage auf lhren Schreibbogen.

Blog comment

User ) Starting time:
name:
Email: Finishing time:

Number of words:

Comment:
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